Smérnice o ochrané osobnich udaju
uzivateliit Knihovny Prazského literarniho domu

1. Knihovna Praiského literarniho domu (dale Knihovna PLD) je spravcem osobnich
udaju uzivateli v souladu s Narizenim Evropského parlamentu a Rady (EU)
2016/679 0 ochrané fyzickych osob v souvislosti se zpracovanim osobnich tudaja a o
volném pohybu téchto Gdaji a o zruSeni smérnice 95/46/ES (Obecné natizeni o
ochrané osobnich udaji), ve znéni pozdéjsich predpist (dale jen ,,nafizeni*) a v souladu
snavaznou legislativou Ceské republiky. Osobnim tdajem je kazda informace o
identifikované nebo identifikovatelné fyzické osobé. V Knihovné PLD to jsou zejména
adresni a identifikaéni udaje uzivateli (subjektt tidaji) a udaje o jejich vypijckach ¢i
jinych transakcich. Osobni Udaje jsou zpracovavany vlastnimi zaméstnanci Knihovny
PLD manuélnim a automatizovanym zpusobem. Knihovna PLD zpracovava pouze
pravdivé a presné osobni tdaje, které jsou oveteny predlozenim osobniho dokladu.

2. Udaje jsou zpracovavany za ufelem naplnéni povinnosti uloZenych Knihovné PLD
obecné zavaznymi pravnimi pfedpisy, zejména zdkonem ¢. 257/ 2001 Sb. o knihovnach a
podminkach provozovani vetejnych knihovnickych a informacénich sluzeb (knihovni
zékon). Pravnim zékladem pro zpracovani je smluvni vztah (uzavienad registrace) a
opravnény zajem spravce (Knihovna PLD) na identifikaci Gdaji osoby, které poskytuje
sluzby. Jedna se pfedevsim o:

(a) ochranu majetku knihovny pii poskytovani sluzeb, zejména vedenim presné
evidence o vSech vypujckach a transakcich provadénych ve vztahu k uzivateli

(b) poskytovani kvalitnich sluzeb uzivatelim

(c) statistické hodnoceni ¢innosti Knihovny PLD.

Totoznost a kontaktni tidaje spravce: Prazsky literarni doim, ICO 27173364, Je¢na 11, 120
00 Praha 2, e-mail info@prager-literaturhaus.com, tel. 222540536.

3. Knihovna eviduje tdaje zakladni, dopliikové a sluZebni.

(a) Zakladnimi udaji registrovaného uzivatele jsou jeho
1. jméno a piijmeni

ii. datum narozeni

iii. adresa trvalého pobytu

iv. e-mail nebo telefon

(b) Zéakladni udaje je uzivatel povinen uvést a strpét jejich zpracovani v evidenci
Knihovny PLD, pokud chce vyuzivat jejich sluzeb v plném rozsahu. Uzivatel, ktery
neda souhlas ke zpracovani zékladnich identifika¢nich tdaji, miize pouzivat pouze ty
sluzby, které jsou poskytovany neregistrovanym uzivatelim. Zakladni identifikacni
udaje ovefuje Knihovna PLD podle takovych platnych osobnich dokladi vydanych
organy statni spravy a samospravy k prokézani totoznosti uzivatele, podle nichz lze
ovefit vSechny zakladni identifika¢ni udaje. Registrovany uzivatel je povinen bez
zbytecného odkladu ozndmit zmény jména, piijmeni, adresy trvalého pobytu a
piipadné korespondencni adresy.



(c) Dopliikkovymi udaji, které zadatel o registraci neni povinen uvést, jsou:
1. akademickeé tituly

ii. adresa zaméstnani nebo Skoly

iii. typ studia

(d) Sluzebnimi udaji jsou udaje o provedenych transakcich s kontem uzivatele,
zejména udaje o vydanych a zruSenych uzivatelskych prikazech, provedeni, piipadné i
ukonceni absenéni vypujcky z fondu mimo knihovnu PLD, zaplacenych poplatcich a
nahradach skody.

4. Uchovavani osobnich udaji

(a) Origindly a kopie pisemnosti:

Osobni udaje uzivatele v origindlech a kopiich pisemnosti, kterymi jsou piihlaska
uzivatele a zménové formulafe, na kterych se uvadéji zmény daji proti stavu
zaznamenaném na piihlaSce uzivatele, jsou uchovavany ve sluzebnich prostorach
knihovny, kam je zamezen pfistup nepovolanych osob obvyklymi prostfedky. Ptistup
k témto pisemnostem je omezen pouze na zaméstnance, ktefi s nimi pracuji v ramci
svych pracovnich ukolt.

(b) PocitaCova databaze uzivatel:

Osobni udaje uzivatele uvedené v pocitacové databazi uzivatell jsou chranény
systémem ptistupovych uctl, hesel a prav stanovenych v rozsahu potiebném pro
plnéni ukold jednotlivych zaméstnanct. Piistup k datim chrani ochranné systémy.

(c) Archivacni média

Archiva¢ni média, na kterych jsou uchovavana data k uritému terminu, jsou
uchovavana ve sluzebnich prostorach knihovny. Ptistup k témto archivaénim médiim
je omezen pouze na zaméstnance, ktefi s nimi pracuji v ramci svych pracovnich tkola.
(d) Predavani idajii tietim osobam

Knihovna PLD piedava osobni tdaje tietim osobam pouze tehdy, jestlize tak stanovi
zékon nebo v ptipadé ochrany svych prav vici dluznikovi.

5. Povinnosti zaméstnancu pfi zpracovavani osobnich tidaji uZivatele Knihovny PLD

(a) VSichni zaméstnanci Knihovny PLD jsou povinni zpracovavat osobni udaje
vyhradné v ramci své pracovni naplné€ aukoll, které jim byly stanoveny jejich
vedoucimi zaméstnanci, ve vySe uvedeném rozsahu a tcelu a ve shodé s ustanovenimi
nafizeni EU, Smérnici o ochrané osobnich udajii vydané PLD a dal§imi zdvaznymi
ptedpisy.
(b) Zaméstnanci Knihovny PLD jsou zejména povinni:

1. dbat na spravnost zpracovavanych osobnich udajt,

i1. ovérovat je podle dokladl k tomu urcenych,

iii. vyhnout se jakémukoli jednani, které by mohlo vést k neopravnénému piistupu

treti osoby k osobnim udajim uzivatele Knihovny PLD

iv. zachovavat mlcenlivost o osobnich udajich a bezpecnostnich opatienich i po

skonceni pracovniho poméru.

(¢) Zaméstnancim naopak neni dovoleno:
1. sdélovat komukoliv sva ptistupova hesla do sit¢ Knihovny PLD,
i1. sd€lovat nepovolanym osobam informace o bezpecnostnich opatienich,



iii. hlasité sdélovat osobni tidaje ve vetejnych prostorach, pokud si to subjekt tidaji
vyslovné nevyzada,

iv. umoznit nahlizet nepovolanym osobadm do listin a monitoru pocitace, jestlize
nesou osobni udaje jinych uzivatelt,

v. sdélovat informace o jinych uzivatelich.

6. Doba uchovani osobnich udaji a jejich likvidace

(@) Knihovna PLD zpracovava osobni udaje od okamziku, kdy Zadatel o registraci
pfedd Knihovné PLD vyplnénou piihlasku, ¢imz projevi souhlas se zpracovanim
svych osobnich udajt.

(b) Osobni udaje uzivatele Knihovna PLD bez zbyteéného odkladu likviduje, jakmile
uzivatel pisemné projevi piani dale nebyt registrovanym uzivatelem. Podminkou je, ze
tento uzivatel nema vici Knihovné PLD Zadné nevyporadané zavazky a ze proti nému
knihovna pravé nevede soudni fizeni.

(c) Osobni udaje uzivatele Knihovna PLD bez zbyte¢ného odkladu likviduje, pokud
osobni Udaje jiz nejsou potfebné pro ucely, pro které byly shromézdény nebo jinak
zpracovany, a zaroven uzivatel nema vuc¢i knihovné PLD zadné nevypotadané
zavazky.

(d) Osobni tdaje uzivatele Knihovna PLD bez zbyte¢ného odkladu likviduje, pokud
byly udaje zpracovany protipravné.

(e) Osobni udaje uzivatele Knihovna PLD bez zbyte¢ného odkladu likviduje, pokud
musi byt tyto udaje vymazany ke splnéni pravni povinnosti stanovené v pravu
Evropské unie nebo Ceské republiky

() Knihovna PLD nelikviduje zakladni osobni udaje uzivatele, kterému byly
rozhodnutim knihovnika Knihovny PLD odepieny sluzby registrovanému uzivateli
zablokovanim jeho konta, po dobu trvani tohoto opatfeni.

(9) Uzivatel, ktery vuc¢i Knihovné PLD nema zadny dluh, mize zadat o Casteénou
likvidaci nékterych svych osobnich udaji, aniz by pfitom byla ukoncena jeho
registrace za uzivatele. Castecné likvidaci podléhaji udaje o registrovanych
prezenCnich vypijckdch a meziknihovnich sluzbach. Tyto udaje pfitom museji
pochazet z kalendainiho roku, odjehoz konce uplynulo alespoii Sest mésict.
Castecnou likvidaci se uzivatel vzdava prava na reklamaci skutecnosti, jiz se ¢astecna
likvidace tyka.

(h) Uzivatel muze kdykoli zadat likvidaci svych doplitkovych udajt.

(i) Osobni udaje registrovaného uzivatele zaznamenané v listinné podobé¢ likviduje
Knihovna PLD zni¢enim téchto listin.

(J) Osobni udaje registrovaného uzivatele zachycené v pocitacovych databazich jsou
zlikvidovany vymazéanim identifika¢nich udaji (anonymizace). Takto anonymizované
udaje jsou dale pouzivany pouze pro statistické ucely.

(K) Osobni udaje zachycené na archiva¢nich médiich se likviduji Gplnym odstranénim
téchto udajt.

7. Prava uzivateli
(a) Uzivatel ma pravo, aby Knihovna PLD bez zbyte¢ného odkladu opravila nepiesné
osobni udaje, které se uzivatele tykaji.
(b) Uzivatel mé pravo obdrzet na vyzadani kopii zpracovavanych osobnich udaja.



(c) Uzivatel ma pravo, aby Knihovna PLD omezila zpracovani osobnich tidaja, které
se uzivatele tykaji, v piipadech stanovenych nafizenim.

(d) V ptipadé pochybnosti o dodrzovani povinnosti souvisejicich se zpracovanim
osobnich tdaji se mize uzivatel Knihovny PLD obratit na Prazsky literarni dam (e-
mail info@prager-literaturhaus.com). V ptipadé nespokojenosti s odpovédi se miize
uZivatel se stiznosti obratit na dozorovy uiad - Utad pro ochranu osobnich tdaji.

8. Smérnice vstupuje v platnost dnem 01. 03. 2023

V Praze dne 28. 02. 2023



